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Wat?

Cloudgebaseerde toepassingen

● Tekstverwerker (Docs)
● Spreadsheets (Spreadsheets)
● Presentatietool (Presentaties)
● Invulbare pagina’s & vragenlijsten (Forms)
● En vele andere

○ Mindmaps
○ PDF readers
○ ...



Wie?

Eigendom van

● Gmail
● (Picasa)
● Blogspot
● Maps
● Youtube
● ...



Benodigdheden

1 Gmail-adres >> joske@op-weg.be 

1 portie logica

1 portie relativering

mailto:joske@op-weg.be
mailto:joske@op-weg.be


Maar ...

Google Drive is geen Microsoft Office!

● Minder functionaliteiten
● Minder lettertypen
● Minder opmaakmogelijkheden



Tip
‘Mengen’ is niet zo goed!

Probeer zoveel mogelijk 
binnen Google te blijven.



Inloggen

http://drive.google.com

Mailadres

Paswoord

http://drive.google.com
http://drive.google.com








In vogelvlucht



Google Docs



Algemene principes

● Titel bovenaan document

● Opslaan gebeurt automatisch!



Google Spreadsheets



Google Presentations



Google Forms !



Interessante tool!

Mogelijkheid om invulbare 
vragenlijsten te maken, rond te 
sturen en de resultaten op te 
lijsten



Tips

● Denk eerst na wat je allemaal 
wil vragen

● Maak een klad op papier
● denk na over een logische 

volgorde.
● Hou het simpel!



Hands on

Zelf een sjabloon maken om rond te 
sturen naar ouders voor de 
bevestiging van een 
ontmoetingsavond

- Opmaak
- Verschillende vragen
- Verschillende secties
- Instellingen nakijken
- Uitkomsten analyseren



Titel

Beschrijving

Vragen … in volgorde

Soort vraag

Verplicht?



Soorten vragen

- Meerkeuze: één mogelijk 
antwoord uit lijst

- Selectievakjes: meerdere 
antwoorden mogelijk uit de 
lijst



Bijkomende opties

- Nieuwe vraag
- Tussentitel
- Afbeelding invoegen
- Youtube-filmpje invoegen
- Nieuwe sectie = nieuwe 

bladzijde in de enqûete





Alles uitschakelen



Optioneel

Aangepast bericht na indienen





Exporteren als spreadsheet



Op voorhand!



Delen en samen-werken



Google Drive is ook …

- Bestanden delen
- Samen in hetzelfde bestand 

werken
- Vanop verschillende plaatsen 

aan je documenten kunnen



Hands on: agendapunten vergadering

- Document aanmaken
- Document delen
- Samenwerken





Alternatief







Opties goed 
overwegen



kevin.claeys@op-weg.be


